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АДМИНИСТРАЦИЯ  СЕРГО-ПОЛИВАНОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
   ВАДИНСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 03.04.2015 N 14
с. Серго - Поливаново 

Об утверждении  административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в собственность»
 Внесено: Кемайкиной О.В. – и.о. главы администрации Серго-Поливановского сельсовета Вадинского района Пензенской области.
В целях реализации положений Федерального закона от 27.07.2010

 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (с последующими изменениями), постановлениями  администрации  Серго-Поливановского сельсовета Вадинского района Пензенской области  от  19.12.2011 № 59 «О порядке формирования и ведения реестра муниципальных услуг администрации Серго-Поливановского сельсовета Вадинского района Пензенской области,   от 19.12.2011 № 60 «Об утверждении реестра муниципальных услуг администрации Серго-Поливановского сельсовета Вадинского района Пензенской области» (с последующими изменениями),  руководствуясь Уставом  Серго-Поливановского сельсовета Вадинского района Пензенской области (с последующими изменениями),-

администрация Серго-Поливановского сельсовета Вадинского района Пензенской области постановляет:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления администрацией Серго-Поливановского сельсовета Вадинского района Пензенской области муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в собственность».

2. Настоящее постановление опубликовать в информационном бюллетене «Информационный вестник Серго-Поливановского сельсовета».

3.  Разместить  настоящее   постановление   на  официальном  сайте   администрации  Серго-Поливановского сельсовета.

4. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на и.о. главы администрации Серго-Поливановского сельсовета Вадинского района Пензенской области.
 И.о.главы  администрации 

Серго-Поливановского сельсовета

Вадинского района Пензенской области                                         О.В.Кемайкина

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации
Серго-Поливановского сельсовета 

Вадинского района Пензенской области
« Об утверждении  административного регламента 
предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление земельных участков в собственность»

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ 

предоставления администрацией Серго-Поливановского сельсовета
 Вадинского района  Пензенской области муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в собственность» 
 РАЗДЕЛ I

ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1 Наименование муниципальной услуги: «Предоставление земельных участков в собственность» (далее – услуга).

1.2.Услугу предоставляет администрация Серго-Поливановского сельсовета Вадинского района Пензенской области (далее – администрация).

1.3. Получателем муниципальной услуги по Регламенту являются:

 - граждане Российской Федерации;

- иностранные граждане и лица без гражданства;

- юридические лица;

- иностранные юридические лица.

 1.4.  Юридический и почтовый адрес: Пензенская область, Вадинский район,  с. Серго-Поливаново, ул.Колхозная, д.27.

Телефон: (8-84142) 3-32-38, телефон/факс: (8-84142) 3-32-38.
Адреса электронной почты: spoliwanowo@mail.ru.

Адрес сайта: sergopolivanovsky.vadinsk.pnzreg.ru. 

Специалисты администрации осуществляют прием заявителей для предоставления муниципальной услуги, выдачу документов и консультации в соответствии со следующим графиком:

	День недели
	Часы приема граждан и юридических лиц

	Понедельник
	9.00-17.00, перерыв с 13.00 до 14.00

	Вторник
	9.00-17.00, перерыв с 13.00 до 14.00

	Среда
	9.00-17.00, перерыв с 13.00 до 14.00

	Четверг
	9.00-17.00, перерыв с 13.00 до 14.00

	Пятница
	9.00-17.00, перерыв с 13.00 до 14.00

	Суббота, воскресенье
	выходной


На основании соглашения о взаимодействии администрации Серго-Поливановского сельсовета Вадинского района Пензенской области  и МБУ «МФЦ Вадинского района Пензенской области "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее  МБУ "МФЦ") по предоставлению муниципальной услуги " Предоставление земельных участков в собственность " заявитель вправе обратиться за получением муниципальной услуги в МБУ  "МФЦ Вадинского района".

График работы МБУ "МФЦ Вадинского района:

	День недели
	Часы приема граждан и юридических лиц

	Понедельник
	8.00-17.00

	Вторник
	8.00-17.00

	Среда 
	8.00-17.00

	Четверг
	8.00-17.00

	Пятница
	8.00-17.00

	Суббота
	9.00-13.00

	Воскресенье
	выходной


Почтовый адрес МБУ «МФЦ Вадинского района» 442170, с. Вадинск, ул. Пугачевская, д.16.

1.5.  Порядок информирования об услуге.

1.5.1. Информация об услуге предоставляется:

· непосредственно в администрации по адресу: Пензенская область, Вадинский район, с. Серго-Поливаново, ул.Колхозная, д.27;

· с использованием средств телефонной и почтовой связи.

1.5.1.  При информировании об услуге по телефону и при личном обращении специалисты администрации, в вежливой (корректной) форме доводят до сведения обратившихся информацию по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 10 минут. 

При невозможности специалиста администрации, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок может быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

1.5.3. Информация, касающаяся предоставления услуги, располагается на информационных стендах, расположенных в администрации Серго-Поливановского сельсовета  Вадинского района Пензенской области.

На стендах размещается следующая информация:
- общий режим работы  администрации;

- номера телефонов  администрации;

- адрес официального Интернет-сайта администрации;
-блок – схема последовательности действий по предоставлению услуги (приложение № 2).
РАЗДЕЛ II
 СТАНДАРТ ПРЕДСТАВЛЕНИЯ  МУНИЦИАЛЬНОЙ  УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги:  Предоставление земельных участков в собственность. 

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего услугу - Администрация Серго-Поливановского сельсовета Вадинского района Пензенской области.
2.3 . Конечным результатом оказания муниципальной услуги являются:

При предоставлении земельного участка в собственность за плату:
- заключение договора купли-продажи земельного участка.

При предоставлении земельного участка в собственность бесплатно:

- заключение договора передачи земельного участка в собственность.

Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путем получения заявителем указанных документов.

2.4. Общий срок предоставления муниципальной услуги 45 рабочих дней со дня регистрации заявления со всеми необходимыми документами, приложенными к заявлению.

2.5.  Правовые основания предоставления услуги.

Предоставление  услуги осуществляется в соответствии с:

· Конституцией Российской Федерации;

· Земельным кодексом Российской Федерации;

· Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ « О государственном кадастре недвижимости»; 

· Федеральным законом от 02.02.2006 № 59-ФЗ «Об обращениях граждан»;

· Приказ Министерства экономического развития от  12 января 2015 г. N 1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов»;
· Соглашением о взаимодействие между администрацией Вадинского района Пензенской области от 23.04.2012 года.

2.6.  Исчерпывающий перечень документов для предоставления услуги 

Лицо, заинтересованное в предоставлении муниципальной услуги, обращается в администрацию Серго-Поливановского сельсовета  с заявлением на имя Главы администрации Серго-Поливановского сельсовета.

2.6.1. В заявлении должны быть указаны данные о заявителе: физическом лице - Ф.И.О. заявителя, ИНН (для индивидуальных предпринимателей) направившего обращение, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, контактный телефон; юридическом лице - Ф.И.О. представителя юридического лица, название организации, ИНН, ОГРН, юридический адрес, по которому должен быть отправлен ответ, контактный телефон. Заявление должно быть подписано заявителем, или лицом, уполномоченным на совершение данных действий. Текст документа должен поддаваться прочтению. В заявлении не должно содержаться нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи.

Заявление не должно содержать исправлений, подчисток, приписок, зачеркнутых слов, а также серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковывать его содержание.

Заявление направляется заявителем (представителем заявителя) в администрацию Серго-Поливановского сельсовета на бумажном носителе посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении или представляется заявителем лично или в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - единый портал) или региональных порталов государственных и муниципальных услуг (функций) (далее - региональный портал), портала федеральной информационной адресной системы в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - портал адресной системы).

Заявление представляется заявителем (представителем заявителя) в администрацию Серго-Поливановского сельсовета или многофункциональный центр МБУ МФЦ  Вадинского района  Пензенской области.

Заявление подписывается заявителем либо представителем заявителя.

При представлении заявления представителем заявителя к такому заявлению прилагается доверенность, выданная представителю заявителя, оформленная в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

Заявление в форме электронного документа подписывается заявителем либо представителем заявителя с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.

При предоставлении заявления представителем заявителя в форме электронного документа к такому заявлению прилагается надлежащим образом оформленная доверенность в форме электронного документа, подписанного лицом, выдавшим (подписавшим) доверенность, с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи (в случае, если представитель заявителя действует на основании доверенности).   

2.6.2. Для заключения договоров купли-продажи земельных участков, из земель, государственная собственность на которые не разграничена, на которых расположены здания, строения, сооружения, заявителем к заявлению прилагаются следующие документы:

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, или личность представителя физического или юридического лица;

- копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей):

- копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП;

- копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый земельный участок, если право на данный земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП;

- копия документа-основания, подтверждающего право на заключение договора на земельный участок.

2.6.3. Для заключения договора купли-продажи земельных участков из земель, государственная собственность на которые не разграничена при приватизации зданий, строений, сооружений, заявителем предоставляются дополнительно к документам, указанным в п. 2.6.2. настоящего регламента следующие:

- копия документов, в соответствии с которыми у заявителя возникают права на земельный участок (договор приватизации объектов, находящихся на земельном участке, и т.п.).

2.6.4. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления, подведомственных органу местного самоуправления и которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе:

1) кадастровый паспорт земельного участка, или кадастровая выписка о земельном участке в случае, если заявление о приобретении прав на данный земельный участок подано с целью переоформления прав на него;

2) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

3) при наличии зданий, строений, сооружений на приобретаемом земельном участке - выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП) о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения;

4) выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем, ходатайствующим о приобретении прав на земельный участок, полученная не ранее 10 календарных дней, предшествующих обращению.

2.6.5. Не подлежат приему для оказания муниципальной услуги документы, имеющие подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.

2.7. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

2.7.1. Если с заявлением обратилось ненадлежащее лицо (является основанием для отказа в предоставлении земельного участка в случае, когда по результатам первичной проверки документов, принятых от заявителя, не были устранены препятствия для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги);

2.7.2. Представленные документы по форме или содержанию не соответствуют требованиям действующего законодательства (является основанием для отказа в предоставлении земельного участка в случае, когда по результатам первичной проверки документов, принятых от заявителя, не были устранены препятствия для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги);

2.7.3.  Отсутствуют основания для заключения договоров.

2.7.4. Отказ в предоставлении муниципальной услуги оформляется в письменном виде и направляется специалистом, ответственным за оказание муниципальной услуги, заявителю заказным письмом, или вручается нарочно.

2.8. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.9. Время ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.10. Срок регистрации обращения заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет 1 рабочий день с момента приема заявления и прилагаемых к нему документов от заявителя.
2.11.  Требования к помещениям предоставления услуги.

Прием Заявителей осуществляется в кабинете  администрации Серго-Поливановского сельсовета. Кабинет администрации должен быть оборудован информационными табличками (вывесками) с указанием:

· название кабинета;

· фамилии и инициалов специалистов, осуществляющих прием;
           -        Заявители должны обладать информацией о фамилии, имени, отчестве и должности специалистов, которые их обслуживают. Для этого специалисты обеспечиваются личными настольными табличками;
 -        место для приема Заявителей должно быть снабжено столом, стулом, писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями, а также быть приспособлено для оформления документов;
           -         одним специалистом одновременно ведется прием только одного посетителя; 

          -          в помещении администрации должны быть в наличии оборудованные места для ожидания приема и возможности оформления документов.

2.12. Настоящая муниципальная услуга может предоставляться в электронном виде в соответствии с действующим законодательством.

Особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде:

- через официальный Интернет-сайт администрации Серго-Поливановского сельсовета «sergopolivanovsky.vadinsk.pnzreg.ru.»

- по электронной почте администрации Серго-Поливановского сельсовета «spoliwanowo@mail.ru.».

РАЗДЕЛ III
СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР
3.1. Процедура по оформлению земельных участков на праве собственности либо включает в себя следующие административные действия:

- рассмотрение пакета документов по оформлению земельных участков на праве собственности;

- подготовка проекта постановления администрации Серго-Поливановского сельсовета "О предоставлении земельного участка на праве собственности" (далее - постановление) или направление мотивированного отказа в предоставлении прав на земельный участок;

- согласование проекта постановления с уполномоченными лицами администрации Серго-Поливановского сельсовета, юридическим сектором администрации Вадинского района (в соответствии  с соглашением), указанными в листе согласования к проекту постановления.

- подписание постановления Главой администрации Серго-Поливановского сельсовета ;

- подготовка проекта договора купли-продажи земельного участка;

- направление проекта договора заявителю с предложением о заключении;

- подписание договора.

3.2. Специалист администрации, принимает от заявителя лично, или по почте пакет документов, заносит под индивидуальным порядковым номером данные в Журнал входящей корреспонденции. При приеме у заявителя документов специалист обязан:

- проверить правильность оформления заявления, комплектность и подлинность исходных документов, представляемых заявителем;

- сделать отметку на втором экземпляре заявления о принятии заявления и прилагаемого пакета документов.

3.3. В случае если заявитель при подаче заявления представил в администрацию неполный комплект документов, установленный разделом 2. настоящего Регламента, и (или) представленные документы не отвечают требованиям п. 2.6., специалист администрации уведомляет об этом заявителя. В случае отказа заявителя устранить указанные недостатки специалист администрации готовит и направляет мотивированное письмо о невозможности принятия указанной заявки.

3.4. После получения всего пакета документов специалист администрации, принявший документы, в  3 рабочих дня проводит проверку документов в соответствии с критерием правильности оформления пакета документов.

В случае, выявления нарушения правильности оформления пакета документов, специалист администрации в  3  рабочих дня уведомляет об этом заявителя посредством телефонной связи, или посредством направления соответствующего уведомления. В случае отказа заявителя устранить указанные недостатки, специалист готовит и направляет мотивированное письмо о невозможности принятия указанной заявки.

3.5. В случае полноты представленных документов и отсутствия нарушений оформления документов специалист администрации, принявший документы, изготавливает проект постановления администрации Серго-Поливановского сельсовета и направляет указанный проект специалисту по делопроизводству администрации.

3.6. Решение об отказе в предоставлении земельного участка на праве собственности должно быть мотивированным и принято администрацией Серго-Поливановского сельсовета исключительно по основаниям, предусмотренным Земельным кодексом РФ.

3.7. Согласование проекта постановления администрации Серго-Поливановского сельсовета с уполномоченными лицами администрации Серго-Поливановского сельсовета, юридическим сектором администрации Вадинского района (в соответствии  с соглашением), указанными в листе согласования, не должно превышать 3  рабочих дня.

3.8. При наличии возражений относительно указанного проекта уполномоченные должностные лица делают соответствующую отметку в листе согласования  и в течение 1   рабочего дня обеспечивают направление проекта специалисту, принявшему пакет документов.

3.9. Специалист, принявший пакет документов, в  3 рабочих дня устраняет выявленные в проекте недостатки, или выявляет невозможность их устранения.

3.10. В случае выявления невозможности устранения недостатков, препятствующих предоставлению земельного участка заявителю, последнему направляется специалистом администрации мотивированное письмо.

3.11. Согласованный проект постановления подписывается Главой администрации, или лицом, его замещающим, в  2 рабочих дня, исчисляемых с крайней даты, указанной согласующим должностным лицом в листе согласования.

3.12. Подписанное постановление направляется специалисту администрации для регистрации и присвоения исходящего номера. Процедура регистрации должна быть произведена в день поступления постановления.

3.13. В случае принятия решения  о проведении аукциона, извещение о проведении аукциона размещается на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации (далее - официальный сайт),  за тридцать дней до дня проведения аукциона. Указанное извещение должно быть доступно для ознакомления всем заинтересованным лицам без взимания платы.

Обязательным приложением к размещенному на официальном сайте извещению о проведении аукциона является проект договора купли-продажи или проект договора аренды земельного участка.

Администрация  Серго-Поливановского сельсовета   принимает решение об отказе в проведение аукциона в случае выявления обстоятельств:

1) границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с требованиями Федерального закона "О государственном кадастре недвижимости";

2) на земельный участок не зарегистрировано право государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если такой земельный участок образован из земель или земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена;

3) в отношении земельного участка в установленном законодательством Российской Федерации порядке не определены предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции, за исключением случаев, если в соответствии с разрешенным использованием земельного участка не предусматривается возможность строительства зданий, сооружений;

4) в отношении земельного участка отсутствуют сведения о технических условиях подключения (технологического присоединения) объектов к сетям инженерно-технического обеспечения, за исключением случаев, если в соответствии с разрешенным использованием земельного участка не предусматривается возможность строительства зданий, сооружений, и случаев проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для комплексного освоения территории или ведения дачного хозяйства;

5) в отношении земельного участка не установлено разрешенное использование или разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования земельного участка, указанным в заявлении о проведении аукциона;

6) земельный участок не отнесен к определенной категории земель;

7) земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды;

8) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев размещения сооружения (в том числе сооружения, строительство которого не завершено) на земельном участке на условиях сервитута или объекта, который предусмотрен пунктом 3 статьи 39.36 Земельного  Кодекса и размещение которого не препятствует использованию такого земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием;

9) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, и продажа или предоставление в аренду указанных здания, сооружения, объекта незавершенного строительства является предметом другого аукциона либо указанные здание, сооружение, объект незавершенного строительства не продаются или не передаются в аренду на этом аукционе одновременно с земельным участком;

10) земельный участок изъят из оборота, за исключением случаев, в которых в соответствии с федеральным законом изъятые из оборота земельные участки могут быть предметом договора аренды;

11) земельный участок ограничен в обороте, за исключением случая проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка;

12) земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных нужд, за исключением случая проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка на срок, не превышающий срока резервирования земельного участка;

13) земельный участок расположен в границах застроенной территории, в отношении которой заключен договор о ее развитии, или территории, в отношении которой заключен договор о ее комплексном освоении;

14) земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения;

15) земельный участок предназначен для размещения здания или сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации или адресной инвестиционной программой;

16) в отношении земельного участка принято решение о предварительном согласовании его предоставления;

17) в отношении земельного участка поступило заявление о предварительном согласовании его предоставления или заявление о предоставлении земельного участка, за исключением случаев, если принято решение об отказе в предварительном согласовании предоставления такого земельного участка или решение об отказе в его предоставлении;

18) земельный участок является земельным участком общего пользования или расположен в границах земель общего пользования, территории общего пользования;

19) земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

 Извещение об отказе в проведении аукциона размещается на официальном сайте организатором аукциона в течение трех дней со дня принятия данного решения. Организатор аукциона в течение трех дней со дня принятия решения об отказе в проведении аукциона обязан известить участников аукциона об отказе в проведении аукциона и возвратить его участникам внесенные задатки.

3.13. Специалист администрации, принявший пакет документов в течение 30 рабочих дней с момента получения копии постановления, обязан подготовить проект договора купли-продажи земельного участка и направить его заявителю посредством почтовой связи или вручить указанный проект нарочно.

3.14. В случае отказа, уклонения заявителем от подписания договора должностные лица администрации Серго-Поливановского сельсовета  освобождаются от ответственности за несоблюдение настоящего регламента.

3.15. Уклонение от подписания договора заявителем может выражаться, в частности, в неявке заявителя в администрацию в истечение 5 рабочих дней с момента получения проекта договора.

3.16. Договор купли-продажи, либо договор аренды земельного участка подписывается Главой администрации Серго-Поливановского сельсовета, или лицом, его замещающим.

3.17. После исполнения заявителем обязанности по оплате земельного участка специалист администрации, принявший пакет документов, обязан в  2 рабочих дня предоставить заявителю оформленное в надлежащем порядке заявление на переход права собственности на земельный участок, адресованное в органы, осуществляющие государственную регистрацию прав на объекты недвижимого имущества.

РАЗДЕЛ IV
ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕЛАМЕНТА

 4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению услуги, и принятием решений осуществляется главой администрации, ответственным за организацию работы администрации по предоставлению услуги.

4.2. Текущий контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) сотрудников администрации, осуществляющих предоставление муниципальной услуги. 

4.3. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги распоряжением администрации формируется комиссия, в состав которой включаются должностные лица администрации Серго-Поливановского сельсовета. Деятельность комиссии осуществляется в соответствии с планом проведения проверки.
4.4.  Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта (протокола), в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Акт (протокол) подписывается председателем и членами комиссии.

4.5. Проверки могут быть плановыми, внеплановыми и по конкретному обращению заявителя.

 4.5.1. За несоблюдение требований, установленных настоящим административным регламентом,  должностные лица и муниципальные служащие администрации несут дисциплинарную и административную ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации,  Пензенской области и органа местного самоуправления Серго-Поливановского сельсовета Вадинского района Пензенской области.

   4.5.2. Основанием привлечения к ответственности должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставление муниципальной услуги, является заключение (акт) комиссии по итогам проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги, отражающее факты неудовлетворительного исполнения положений настоящего Административного регламента.
 РАЗДЕЛ V
ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ , ПРЕДСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А  ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ 

5.1. Жалоба подается в администрацию  Серго-Поливановского сельсовета в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде.

5.2. Жалоба должна содержать:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3. В случае, если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.4. Прием жалоб в письменной форме осуществляется органами, предоставляющими государственные услуги, в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной услуги).

Время приема жалоб должно совпадать со временем предоставления муниципальных услуг.

Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.5. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

а) официального сайта администрации Серго-Поливановского сельсовета, в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет";

б) федеральной муниципальной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - Единый портал).

5.6. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 5.3 настоящего Регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

5.7. Жалоба рассматривается администрацией Серго-Поливановского сельсовета. В случае, если обжалуются решения главы администрации  Серго-Поливановского сельсовета, предоставляющего муниципальную услугу, жалоба подается в вышестоящий орган (в порядке подчиненности) и рассматривается им в порядке, предусмотренном настоящим Регламентом.

При отсутствии вышестоящего органа жалоба подается непосредственно руководителю органа, предоставляющего муниципальную услугу, и рассматривается им в соответствии с настоящим Регламентом.

5.8. В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе в соответствии с требованиями пункта 5.6 настоящего Регламента,  в срок  3 рабочих дня со дня ее регистрации,  указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

5.9. Жалоба может быть подана заявителем через Муниципальное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» в  Вадинском районе  (далее - многофункциональный центр). При поступлении жалобы многофункциональный центр обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и органом, предоставляющим муниципальную услугу (далее - соглашение о взаимодействии), но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги многофункциональным центром рассматривается в соответствии с настоящим Регламентом органом, предоставляющим муниципальную услугу, заключившим соглашение о взаимодействии.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

5.10. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

в) требование представления заявителем документов, не предусмотренных, нормативно- правовыми актами  органов местного  самоуправления  Серго-Поливановского сельсовета, для предоставления муниципальной услуги;

г) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативно- правовыми актами  органов местного  самоуправления  Серго-Поливановского сельсовета для предоставления муниципальной услуги;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены, нормативно- правовыми актами  органов местного  самоуправления  Серго-Поливановского сельсовета;

е) требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативно- правовыми актами  органов местного  самоуправления  Серго-Поливановского сельсовета;

ж) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.

5.12. Жалоба, поступившая в Администрацию Серго-Поливановского сельсовета, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается 15 рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены органом, уполномоченным на ее рассмотрение.

В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений, жалоба рассматривается 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.13. По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" Администрация  Серго-Поливановского сельсовета принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении. Указанное решение принимается в форме акта уполномоченного на ее рассмотрение органа.

При удовлетворении жалобы принимаются исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

5.14. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

5.15. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

г) основания для принятия решения по жалобе;

д) принятое по жалобе решение;

е) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.16. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом органа, предоставляющего муниципальные услуги.

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

5.17. Администрация Вадинского  сельсовета отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего Регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.18. Администрация Серго-Поливановского сельсовета вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

Приложение N 1

        к Административному регламенту  

предоставление администрацией  

Серго-Поливановского сельсовета
муниципальной услуги

«Предоставление земельных

участков в собственность»

Бланк заявления о предоставлении земельных участков в собственность 

   В администрацию Серго-Поливановского сельсовета 

Вадинского района Пензенской области

         от _________________________________

                                     ____________________________________

                                     ____________________________________

                                     ____________________________________

                                     ____________________________________

                                     ____________________________________

Заявление
_____________________________________________________

__________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

                                                                  подпись

Приложение 2
        к Административному регламенту  

предоставление администрацией  Серго-Поливановского сельсовета
муниципальной услуги

«Предоставление земельных

участков в собственность»

Блок – схема последовательности действий по предоставлению услуги «Предоставление земельных участков в собственность»



Подготовка результата предоставления услуги





Прием и регистрация заявления на предоставление услуги








Проверка представленных документов





Документы соответствуют  установленным требованиям?





Уведомление Заявителя о наличии препятствий для предоставления услуги





Да





Нет





Направление Заявителю  уведомления об отказе в предоставлении услуги








Заявителем  предс-тавлены документы, устраняющие  препятствия ?





Да





Выдача (направление) результата предоставления услуги 





При отсутствии в запросе на предоставление услуги фамилии Заявителя и адреса для ответа – ответ не даётся.





Нет





Заявителем указаны фамилия и адрес для ответа?





Нет





Да





Визирование заявления  главой администрации Вадинского сельсовета Вадинского района Пензенской области








